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Stellenausschreibung - Vollzeit

Reinemann Bestattungen ist ein junges sowie modern geflhrtes Familienunternehmen im Bereich der
Bestattungsvorsorge und der Organisation von Beisetzungen. Mit unserem Anspruch von Individualitdt, Empathie
und Transparenz setzen wir mit unserem Konzept neue MaRstabe fur die Wiinsche unserer Kunden. Fur unser

Geschaft in Berlin Rudow suchen wir ab sofort einen m/w/d, kaufmannischen Mitarbeiter in Vollzeit.

Tatigkeitsbereich

e Umfassende und zuvorkommende Beratung von Hinterbliebenen und Vorsorgenden
e Organisation und Durchfihrung von Trauerfeiern

e Erledigung der Formalitaten bei Behorden

e Kommunikation mit Dienstleistern

e  Bearbeitung von Anfragen

e Moglichkeiten zur Mitgestaltung der Ablaufe

e  Einverstdandnis zur Durchfliihrung von Hausbesuchen (Vorsorgen und Sterbefalle)

e  TurnusmaRiger Telefonbereitschaftsdienst

Was wir bieten

Wir bieten lhnen eine abwechslungsreiche, unbefristete Tatigkeit in Vollzeit. Bei uns erwartet Sie eine flache
Unternehmenshierarchie, ein dynamisches und hochmotiviertes Team, eine moderne Ausstattung sowie eine
langfristige Entwicklung im Unternehmen. Neben einer intensiven Einarbeitung, regelméaRigen Schulungen und

planbaren Arbeitszeiten bieten wir eine faire Bezahlung.

Was wir suchen

e Sie verflgen Uber eine Ausbildung zur Bestattungsfachkraft oder eine kaufméannische Ausbildung und
haben bereits praktische Erfahrungen in Threm Beruf gesammelt

e Sie verfligen Uber ein gepflegtes und seridses Erscheinungsbild

e  Sie sind kommunikativ, zuverldssig und empathisch

e Sie mochten Verantwortung Gbernehmen

e Sie haben Freude am Organisieren

e  Sie haben ein gutes Gesplr fir Menschen und Situationen

e Sie haben umfangreiche Kenntnisse in Microsoft Office

e  Englisch ist kein Muss, aber ein Plus

e Sie besitzen einen Fihrerschein der Klasse B
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Wenn Sie sich angesprochen fihlen, freuen wir uns, Sie bald kennenzulernen. Bitte senden Sie lhre aussagefahigen
Bewerbungsunterlagen an die folgende E-Mailadresse: kerstin@reinemann-bestattungen.de. Sollten Sie Fragen

haben oder mehr Informationen benétigen, kontaktieren Sie uns jederzeit. Wir freuen uns auf lhre Bewerbung.



